Temario:

Los Consejos y las Secretarias de Estado y de
Despacho. 1700-1834.

Los Ministerios: su nacimiento, organizacion y
normas de procedimiento.

La Administracién municipal. Expedientes del
4rea de Gobierno y de Administracién y
Hacienda.

Los organismos de la Administracién de Jus-
ticia durante el siglo XIX. Audiencias Terri-
toriales, Provinciales y Juzgados de 12 Ins-
tancia e Instruccién.

Produccién documental y organizacién archi-
vistica. Practicas.

Profesores:

Ma Jestis ALVAREZ-COCA. Facultativa de Archivos,
Archivo Histérico Nacional.

Elena CALDERON PAEZ. Archivera de los Juzgados de
Madrid.

Maria del Carmen CAYETANO. Facultativa de Archi-
vos. Archivo de la Villa de Madrid.

Jestis GAITE PASTOR. Facultativo de Archivos. Archi-
vo Histérico Nacional.

Coordinador:

Jests GAITE.

Génesis y produccién documental
en los siglos XVIII y XIX.

Se pretende con este curso ir profundizando en el
conocimiento de los diversos organismos de la Adminis-
tracién del Estado: sus funciones, su produccién docu-
mental y el procedimiento administrativo que regla-
menta dicha produccién.

El curso pretende exponer la situacién actual de estos
aspectos en tres campos basicos: el de la Administracién
Central, la Administracién Judicial y la Administracién
Municipal.

El 4rea cronolégica de la exposicién abarcara los siglos
XVIII y XIX, para analizar las diferencias de procedi-
miento existentes entre el Antiguo Régimen y el Régimen
constitucional.

El objetivo del curso incide en un punto basico de la
profesién archivistica: la comprensién de las institucio-
nes administrativas y de su produccién documental
como elemento necesario para una buena clasificaciéon
de los documentos y expedientes y para su organizacién
en series. Sin esta tarea previa no se puede abordar
debidamente el trabajo de catalogacién, que podra ser
objetivo de otro curso.

El curso serd eminentemente practico y de contacto
vivo con los documentos.

Lugar:

Salén de Actos del Archivo Histérico Nacional.
Serrano, 115.
28006 Madrid.

Duracién del curso:
26 horas.
Horario:
Miércoles y jueves de 18 a 20 h.

Se dara diploma de asistencia.



Informacién e inscripcién:

Plazo: a partir del lunes 21 de enero de 1991.

Derechos: 10.000 pts. (Los miembros de la
Asociacién organizadora 9.000 pts.).

Lugar: Secretaria de la Asociacién de Amigos
del A.H.N. :
Archivo Histérico Nacional.
Serrano, 115, 32 planta.
28006 MADRID.
Teléfonos (91) 262 80 11 - 262 34 58.

Horario: Mafiana de 10 a 14 h.
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